Dartowo 05.04.2020

Instrukcja Obstugi
Aplikacji ZOOM v.1.0

Przygotowat: Pawet Karski

Do obstugi wideokonferencji zostanie wykorzystana aplikacja ZOOM, dostepng na
stronie www.zoom.us.

Aplikacja jest dostepna na komputery z systemem Windows, jak rowniez na telefony
(Android i iPhone/iPAD). Rekomendujemy bardziej uzywanie aplikacji z poziomu Laptopa,
Obstuga jest wygodniejsza, wiekszy monitor oraz wiecej jednoczenie widocznych uczestnikdw
niz na telefonie. Na telefonach komoérkowych, aplikacja wyswietla maksymalnie po 2
uzytkownikdw na ekranie, a przesuwajac palcem w lewo lub w prawo, przetgczamy obraz
miedzy kolejnymi uczestnikami czatu.

Waine, aby urzadzenie (komputer), ktére bedziemy uzywali do wideokonferencji
miato w sobie min. mikrofon i gtosnik, by méc chociaz prowadzi¢ rozmowe. Kamerka nie jest
obowiazkowa, ale zalecana.

Pod adresem www.darlowo.pl/sms znajduje sie okno komunikatora, na ktérym mozna

wspdlnie pisemnie rozmawiac i wymieniac sie informacjami lub zgtasza¢ problemy techniczne.
Tam tez zamieszczona bedzie ponizsza instrukcja oraz niezbedny link, po kliknieciu ktérego
uruchomi sie cata wideo konferencja oraz pozostate informacje organizacyjne.

www.darlowo.pl/sms

1) Kazdy uczestnik wideokonferencji otrzyma link do strony. Znajdziemy go na naszym czacie
sms. Jest on identyczny dla wszystkich uczestnikow:
Przyktad (prosze nie klikac tego w przyktadzie):
https://zoom.us/j/43778404

2) Wchodzac na strone www.darlowo.pl/sms zapoznajemy sie z trescig czatu i komunikatami.
Odszukujemy link podobny do przyktadu w pkt 1 i klikamy na nim.

3) Dla osdb, ktore beda pierwszy raz uzywaty programu ZOOM.US, bedg musiat te aplikacje
wstepnie zainstalowaé. Instalacja i konfiguracja jest jednorazowa. Przy nastepnym
potaczeniu po kliknieciu w link/zaproszenie do wideokonferencji, aplikacja sama
wystartuje i rozpocznie sie ,spotkanie”.
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Przygotowat: Pawet Karski

Pkt. 4 dotyczy osob korzystajgcych z telefonu komérkowego

4) Przygotowanie sie do spotkan na telefonach komérkowych (dla oséb nie majgcych
zainstalowanej aplikacji zoom.us i biorgce udziat za posrednictwem aplikacji ZOOM po raz
pierwszy, punkty od a) do m) beda wykonywane jeden raz):

a) Jesli po kliknieciu na link z czata pojawi sie nam okno:

- Join Meeting - Zoom
& zoom.u

ZOOM Cloud Meetings

X Zoom VIEW
FREE - Web Application

zoom on o —

If the Zoom app is installed, please click "Join Meeting."

Join Meeting

First time using Zoom on this device? Please download the Zoom app
from the Google Play store or directly from "Download from Zoom"

below.
F----------------
I Enter ID: 362879961 after you install the Zoom app. I
I Download from Google Play I

Download from Zoom

About

Zoom Blog Customers
Our Team Why Zoom
Features Careers
Integrations Partners

Investors Press
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Przygotowat: Pawet Karski
oznacza to, ze nie mamy zainstalowanej aplikacji. Najpierw musimy jg pobrac z naszego

sklepu (app store lub google play). Klikamy na przycisk ,,Download from Google Play”
zaznaczony na fotografii powyzej i rozpocznie sie pobieranie. W przeciwnym wypadku
uruchomi sie nam aplikacja z wideokonferencjg i mozna przejs¢ do kroku m).

b) Po kliknieciu w ramke powyzej %, zostaniemy przeniesieni sie do ,,sklepu” z bezptatna
aplikacja. Klikamy ,,Zainstaluj” jak na rys. ponizej :

Al il = ©10t60% =) 23:42

& Google Play Q

zoom.us

° ZOOM Cloud Meetings

---Oh-ﬂOﬂOH‘--J---

92 tys. opinie Pobrania PEGI3 ®©

retid @ NIEEEET.c [ mA

c) Rozpocznie sie jej pobieranie i instalowanie, czekamy az sie ona zakonczy:

all il = © 30t60% W1 23:42

& Google Play Q

ZOOM Cloud Meetings
o 47% 2 28,14 MB

@ Zweryfikowane przez Play Protect I

I Anuluj

I--------------

d) Po zakoriczeniu pobierania i instalacji (pojawi sie aktywny przycisk , Otwoérz”, nie
klikamy w niego) wracamy do naszego linka, ktérego klikalismy w pkt 2). Prosze
PONOWNIE klikng¢ w ten link (on automatycznie uruchomi aplikacje do
wideokonferenc;ji:

P.K. www.darlowo.pl/sms v.1.0 str. 3/15



http://www.darlowo.pl/sms

Dartowo 05.04.2020

Instrukcja Obstugi
Aplikacji ZOOM v.1.0

Przygotowat: Pawet Karski

Jic 00 itk YRl M0 - n

L--------I

Cancel 0K

e) W powyiszym oknie ,YourName” wpisujemy swoje imie i/lub nazwisko:
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Przygotowat: Pawet Karski

Please enter your name

Twoje Imie |

Cancel

f) Po wprowadzeniu swojego Imienia (i/lub nazwiska), zostaniemy poproszeni o
akceptacje , licencji”:

To use Zoom, you need to agree to the
Terms of Service and Privacy Policy.

Terms of Service

Privacy Policy

| Disagree I | Agree

g) Zatwierdzamy jg, | Agree”.

h) Nastepnie pojawi sie informacja, ze aplikacja potrzebuje zgdd na dostep do
mikrofonu, kamery i pamieci telefonu. Zatwierdzamy jg , Got it” (ta informacja nie
zawsze i nie u wszystkich moze sie pojawic:
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Please allow Zoom access permission.

For the best meeting experience, Zoom may ask to
access to your microphone, camera, and storage.
Il I I B B D B B B .

L |
l
l
l

L-------------‘

i) Po zatwierdzeniu, pojawi sie okno z prosba o zezwolenie na dostep do dzwieku,
zatwierdzamy ,,zezwol”:

)

Zezwoli¢ aplikacji Zoom na
nagrywanie dzwieku?

ZEZWOL
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j) Nastepnie aby uruchomi¢ dzwiek, klikamy na przycisk ,,Join Audio” oraz dymek ,,Call
via Device Audio” jak zaznaczono na rysunku:

Call via Device Audio

e———

Join Audio Start Video Participants

k) Jesli dobrze zrobilismy ikonka ,Join Audio” zmieni sie na ikone z mikrofonem i
napisem , Mute”. Tym przyciskiem wtgczamy i wytgczamy mikrofon, zaleznie od tego
czy chcemy by nas styszano lub chcemy wyciszyé nasz mikrofon.

[) Kolejnym krokiem jest uruchomienie kamerki wideo. Klikamy na ikone ,,Start Video”
zaznaczone W rameczce:

0 M

Start Video Share Participants

m) Znow zostaniemy poproszeni o zgode na dostep do robienia zdje¢ i nagrywanie
filméw. Wybieramy ,Zezwél”:

@ Zezwoli¢ aplikacji Zoom
na robienie zdjecC i
nagrywanie filmomems m= g

ODMO ZEZWOL

n) Od teraz prowadzimy wideokonferencje.
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Przygotowat: Pawet Karski
o) Jesli chcemy sami opusci¢ wideokonferencje, nalezy wcisngé przycisk ,Leave”:

®30t60% @ ) 23:45

362-879-961 (8
Password: 717010

p) A nastepnie przyciskamy ,Leave Meeting”:

g) Sesja zostata zakonczona.

r) Aby wznowié (powrdcié, na naszg sesje), wystarczy odnalez¢ link z pkt 2) klikng¢ go, i
powrdcimy do telekonferencji, kroki od a) do m) sg jednorazowe i nie bedziemy
ponownie przez nie przechodzili.

s) UWAGA!!!

Do obstugi aplikacji (wtgczania i wytgczania naszego dzwieki i obrazu wideo) stuzg
ikony u dotu aplikacji:

J HERCD

Start Video Share Participants

Po kolei z nich:

i) Pierwsza wiacza i wytgcza nasz mikrofon, kiedy jest przekreslona (jak ta obok),
mikrofon jest wytgczony.

ii) Druga wtgcza i wytacza nasza kamerke.

iii) Trzecia umozliwia wystanie pliku z naszego telefonu, albo obrazu, albo inne fajne
rzeczy.
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Przygotowat: Pawet Karski
iv) Czwarta (dymek) uruchamia okienko czatu, pozwala nam cos napisaé, zobaczyc,
kto jest obecny na wideokonferencji, kto ma wtgczony mikrofon/kamere itd.
v) Ostatnia ikona... nie wiem do czego stuzy, wida¢ musi by¢ (zartuje, wiem, ale jej
nie bedziemy uzywali. Wkrotce
t) lkony u géry aplikaciji:

] Q) 437-784-0451&

Password: 566334

i) Pierwsza wtgcza/wytacza nasz gtosnik.
ii) Druga przetacza kamera przednia/tylng w naszym telefonie.
u) Przesuwajac palcem po ekranie w lewo lub w prawo, bedg przetagczaty sie nam
Panele:
all -l 7 e 12499 B O O O -
P gafe Driving Mode

Your microphone is muted
Your video is stopped
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Przygotowat: Pawet Karski

V) Ich dziatanie to:

e Pierwszy panel, wytgcza mikrofon i kamerke
wideo. Przycisniecie klawisza , Tap to speak”
uruchomi nasz mikrofon i bedziemy mogli
rozmawiacd tak jak przez CB-Radio. Dopdki nie
wcisniemy go ponownie, bedziemy styszani przez
wszystkich.

e Drugi panel pokazuje osobe, ktéra aktualnie
zabrata gtos (przemawia). Ekran sam sie
automatycznie przetacza na rozméwce.

e Trzeci (i ewentualnie czwarty, piaty i kolejny) to
okna naszych wszystkich rozméwcéw. Przesuwajac
ich mozemy widzie¢ ,, parami” kazdego rozmdwce.

w) Uwaga, przypomne, ze kazdy rozmdwca
jest styszalny przez kazdego obecnego na wideo
konferencji, jesli mamy wigczony mikrofon.
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Pkt. 5 dotyczy os6b korzystajacych z komputera/laptopa
5) Przygotowanie sie do spotkan na komputerze/laptopie (dla osdb nie majgcych
zainstalowanej aplikacji zoom.us, wchodzacych po raz pierwszy, punkty od a) do g) s3
jednorazowe):

a) Po kliknieciu na link z czata (do wideokonferencji), zataduje sie nam strona:

« c @ © & hitps//zoom.us, 39487 37pwd =OW ShLVUQOU2xC 9 v @y ka m o e =
£ Czesto odwiedzane ) Pierwsze koki
2Z00m Support  English ~

If nothing prompts from '3\'\?»«" download & run Zoom I

o M D andmeting- 7. [ swmiacdbioza. Il fvakonrate. B @ @

b) Bedzie to informacja, ze za chwile rozpocznie sie pobieranie odpowiedniej aplikacji,
a jesli sie ono nie rozpocznie za kilka sekund, kliknij w napis ,download & run Zoom”
(ewentualnie zaznaczytem ramce).

c) Program nalezy pobrac¢ i uruchomi¢, co pokazujg kolejne rysunki i zaznaczone
rameczki:

Please click OK if you see the system dialog.

Otwieranie Zoom_b10fc406e882e2f3.exe X

Rozpoczeto pobieranie pliku:
[#] Zoom_b10fc406e882e2f3.exe

Typ pliku: Binary File (76,3 KB)
Adres: https://launcher.zoom.us
Czy zapisac ten plik? "IN NN -

I E—
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Przygotowat: Pawet Karski

— ) x
IR #4 Szukaj I ¥ |||'l O & =
s o =n =l
N N N N BN B N |

Zoom_b10fc406e882e2f3.exe -

i - A
Pobieranie ukoficzone — 76,3 KB I

[ N N N N =B B § | h~

Wyswietl wszystkie

d) Po uruchomieniu pobranej aplikacji, zacznie sie ona tadowac¢, czekamy...:

o

Your meeting will begin soon...
The Zoom client you ":i'l'_".:ll': will shorten th
a meeting

85%

e) Po zatadowaniu sie, zostaniemy poproszeni o wprowadzenie naszego Imienia i/lub
nazwiska, a ,,haczyk” ponizej wskazuje czy zapamietac to na przysztosc:
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Remember my name for future meetings

o s SR

f) Nastepnie klikamy ,Join Meeting” i aplikacja poprosi o akceptacje licencji przyciskiem
| Agree”:

2 Zoom X

Enter your name

Your Name
(Pawe+ K.‘ )

Remember my name for future meetings

| el
I

) Zoom Cloud Meetings *

To use Zoom, you need to agree to the Terms of Service
and Privacy Policy.

| ORI (oo

T
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Przygotowat: Pawet Karski

g) Po akceptacji uruchomi sie nam okno z wideokonferencja:

Miasto Dartowo

Pawet Karski

~ @

Join Audio __Start Video Security _ Manage Partiipants___ Chat Sh: Record __ Reactions

L----------------------‘

h) Przyciski w ramce stuzg kolejno:
i) Wtaczamy i wytagczamy nasz mikrofon, abysmy byli styszalni przez wszystkich
uczestnikdw. Przekreslona ikona oznacza, ze nasz mikrofon jest wytgczony. Po
wecisnieciu jego za pierwszym razem komputer zapyta sie o:

& Join Audio X

I I BN BN S . 1
Join with Computer Audio I

Il I I S S .
Test Speaker and Microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Zatwierdzamy ,,Join with Computer Audio” i uruchomi sie nasz mikrofon.

ii) Druga ikona wtgcza i wytgcza naszg kamerke, abysSmy byli widoczni przez
wszystkich.

iii) Trzeciej ikony nie uzywamy (stuzy do zapraszania innych uzytkownikow).
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iv) Czwartg ikong mozemy wigczy¢ liste uczestnikdw, zobaczy¢ kto ma aktywny
mikrofon i kamerke (polecam sobie wtgczyc).

v) Piata ikona (zielona) stuzy do dzielenia sie widokiem z naszego ekranu (pulpitu,
okien, plikéw lub to co my widzimy na naszym ekranie), raczej nie bedzie
wykorzystywane.

vi) Szdsta ikona to okna Czatu, rozmoéw tekstowych. Polecam je wtgczyé. W przypadku
probleméw technicznych, mozna tam wymienia¢é miedzy sobg informacje,
zatgczniki, pliki, rownez inne informacje.

vii) Siédma ikona pozwala zapisywac nasze spotkanie do pliku.

viii)Osma pozwala wysytaé ,tapke” lub ,Okejke”

ix) | ostania ikona, pozwala wyjs¢ z wideokonferencji i po potwierdzeniu jak ponizej
roztgczamy sie:

e Leave meeting

Do you want to leave this meeting?

I Leave Meeting Cancel

i) W kazdej chwili mozna powréci¢ do wideokonferencji klikajagc ponownie w link z
pkt. 2).

a Widok Okno Pomoc
g k) Zoom Meeting ID: 437-784-0451 " N I I

== Sneaker View 9
BB Speaker View i

i) lkonki w ramce powyzej pozwalajg witgczyé podglad wszystkich rozmoéwcow lub
podglad aktualnie zabierajgcego glos. Kolejna obok pozwala wtgczyé widok na petnym
ekranie. Wytaczenie petnego ekranu wykonujemy klawiszem ,,ESC”

k) UWAGA operacje od a) do f) sg jednorazowe. Przy ponownym tgczeniu sie, klikajgc w
link, wideokonferencja rozpocznie sie juz automatycznie.
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